
 
 

PG 2 - DEMATERIALIZZAZIONE DIGITALE PER LA SOSTENIBILITÀ AZIENDALE 

Lavorare meglio, non di più: Strumenti digitali per la produttività  

Operazione Rif. PA 2024-23318/RER - Titolo: DIGITAL GREEN SKILLS PER L'INNOVAZIONE DELLA FILIERA ICT, 
approvata dalla Regione Emilia-Romagna con DGR n° 119 del 03/02/2025 e co-finanziata dal Fondo Sociale Europeo 

Plus 2021-2027 

 
Il percorso formativo è finalizzato all’aggiornamento, 
la qualificazione e specializzazione delle proprie 
competenze tecniche e professionali per l’inserimento, 
il reinserimento e la permanenza nel mercato del 
lavoro della filiera ICT, ed ha l’obiettivo di fornire 
competenze sulla dematerializzazione dei processi, 
intesa come creazione di un flusso di documenti 
digitali, che vada prima ad affiancare e poi, sul lungo 
periodo, a sostituire la normale documentazione 
cartacea, mirando a rendere più efficienti i flussi 
aziendali.  
 
Destinatari 
Persone che, indipendentemente dalla condizione 
occupazionale, hanno assolto l’obbligo d'istruzione e il 
diritto-dovere all'istruzione e formazione e sono 
residenti o domiciliati in regione Emilia-Romagna in 
data antecedente l’iscrizione alle attività. 
Non potranno essere destinatari i dipendenti assunti 
da Pubbliche Amministrazioni con contratti a tempo 
indeterminato. 
 
Contenuti  
MOD. 1 – Tempo e Produttività Personale (4h) 
MOD. 2 – Tracciare le Attività e le Priorità (4h) 
MOD. 3 – Gestione delle Task: Dal Caos alla Chiarezza 
(4h) 
MOD. 4 – Strumenti Google per l’Organizzazione (4h) 
MOD. 5 – Organizzazione Digitale Avanzata (4h) 
MOD. 6 – Strategie di Mantenimento e Revisione (4h) 
 
Docente 
Matteo Zangrandi 
 
Requisiti di partecipazione 
Requisiti formali: 
- Residenza o domicilio in regione Emilia-Romagna in 
data antecedente l’iscrizione alle attività 
- Assolvimento dell’obbligo d’istruzione e del diritto-
dovere all’istruzione e formazione 
Requisiti sostanziali: 

Conoscenze su tecniche e logiche della 
programmazione digitale 
 

Modalità di selezione 
Saranno accettate soltanto le richieste di iscrizione che 
rispondono ai requisiti sopra indicati (formali e 
sostanziali). 
Nel caso il numero di persone interessate all’attività e 
in possesso dei requisiti formali e sostanziali per 
l’ammissione, sia superiore al numero dei posti 
disponibili, sarà attivata la selezione, strutturata con 
una prova scritta e un colloquio.  
 
Attestato rilasciato 
Attestato di frequenza a fronte del 70% di presenza 
alle lezioni. 
 
Durata 
24 ore 
 
Calendario 
10, 28, 31 ottobre 
7, 14, 21 novembre 
Orario: dalle 9 - 13 
 
Sede  
Le lezioni saranno svolte in modalità sincrona su 
piattaforma Zoom 
A fronte di una specifica richiesta di uno o più 
partecipanti sarà garantita la possibilità di fruizione in 
presenza presso la sede dell’ente. 
 
Informazioni e iscrizioni 
La partecipazione è completamente gratuita in quanto 
il corso è approvato dalla Regione Emilia-Romagna e 
co-finanziato dal Fondo Sociale Europeo Plus 2021-
2027.  
 
Contatti 
Chiara Vasi Cell 334 1657999 
E-mail cvasi@confindustriaromagna.it 
Il Sestante Romagna Srl, Via Barbiani 8/10, Ravenna
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